KVIKGUIDE www.rotary.dk

OBS: Denne guide er udarbejdet til brugere af PC’ere og alle skaermbilleder er som vist pa en PC. Bruger du
tablet eller smartphone, vil skeermbillederne se en del anderledes ud, idet portalen anvender responsivt
design.

1 IKON forklaring

betyder at du kan andre valg. Det kan vaere en anden visningsperiode for din mgdekalender eller pa
medlemslisten kan du veelge aktive medlemmer eller tidligere medlemmer. Du vil stgde pa det lille
ikon rigtig mange steder. Klik pa det og se, hvilke valgmuligheder der findes.

viser, at der ligger nogle funktioner gemt bag ikonet.

D Kvikknap til hurtig tilmelding og framelding til et mgde.

er en favoritvaelger. Hvis stjernen er gul betyder det, at du kan tilfgje den aktuelle side til din
favoritliste. Er stjernen rgd, har du allerede tilfgjet siden til din favoritliste.

mail-ikon — findes pa profilsiden og abner et mailprogram ved klik
E v-card — findes pa profilsiden - persondata overfgres til dit mailprograms kontakter

find vej — findes pa profilsiden - abner et kort over profilens beliggenhed

2 Logind

Ga til www.rotary.dk

Bruger du tablet eller smartphone klikker du nu pa menuikonet gverst til hgjre (3 gule streger)
Klik pa Mit Rotary

Sa skal du logge ind med dit eget brugernavn (medlemsnr) og adgangskode

Du er nu pa STARTSIDEN [MIT ROTARY]

Fgrste gang du logger ind, vil du fa denne meddelelse:

ok wnNPRE

136854: Ole Poulsen | Adgang negtet | Mit Rotary | Frontpage Parallax Container | 150469: Arne Stevns

I Dette er forste gang du logger ind. Du skal derfor endre din adgangskode, si den overholder vores regler for adgangskoder

Hvis du allerede har en adgangskode pa minimum 8 tegn, sa kan du ignorere meddelelsen
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+ Din adgangskode overhaolder ikke regleme for vores adgangskodepolitik. Adgangskoden skal vasre pa mindst & karakierer. Du kan &ndre den nu. Rul lidt ned pa siden il
sektionen KONTO. Indtast en ny adgangskode pa min. & karakterer i begge felter. Klik GEM og du kommer ud pa din profilside. Klik pa MitRotary for at komme fil din startside.
Hvis du far en fejimeddelelse om, at et givent felt skal vasre udfyldt, udfylder du det blot. Det kan skyldes, at der er starre krav til at felter SKAL vasre udfyldt pa den nye portal.

167774: TEST GUEST TESTER

Medlemstype *

Sidst s=ndret

: REDIGER MEDLEMSPROFIL

Det er hver enkelt medlems egen opgave at
vedligeholde sine data | medlemsprofilen. Eller
alternativt 73 en af kiubbens administratorer fil at
redigere datasne.

Der skal vare indberettet mindst en e-mail. |
sekfionen Rofary kan du vaeslge hvilken e-mail, der
skal vasre den primasrs, MEN VAR SIKKER PA, AT
DU HAR UDFYLDT DEN E-MAIL DU VAELGER
S0OM PRIMER.

GENERAL

HVIS ET MEDLEM UDEN ADM. RETTIGHEDER VIL

KONTO

ANDRE SIN E-MAIL, ER DET AF
SIKKERHEDSME S SIGE ARSAGER NBDVENDIGT

Adgangskode Belr=% adgangskods

AT INDTASTE ADGANGSKODE | KONTO | FELTET
NUVARENDE ADGANG SKODE.

Bemazrk den nye oplion nasten nederst i

n o AUgagshodeT BT ers.
Pascrdsbegr&nsninger - feltet skal vare pa min. § -

karakterer:
« Adgangskoden skal som minimum vaere pa 8
karaklerer

redigeringsbilledet, hvor man har valget mellem at fa
Rotary Morden tilsendt pr. post eller 3 det elekfronisk
i sin mailboks.

Bemark. at foloende felter kun kan redioeres af et

Hvis ikke du har en adgangskode, der overholder kravene, vil din profilside automatisk veere dbnet. Find

den sektion, der hedder KONTO. Indtast ny adgangskode pa minimum 8 tegn og bekraeft det i feltet ved

siden af. Klik pa GEM. Du far en besked om, at &endringerne er gemt.
Klik pa MIT ROTARY og du kommer nu tilbage til Startsiden og din M@DEKALENDER.

3 STARTSIDEN [MIT ROTARY]

Her kan du se alle de mgder, du er inviteret til at Rotary
deltage i, uanset hvilket niveau mgderne er pa.
Denne side kaldes populaert Startsiden og det

udtryk vil blive brugt i guiden her flere gange.

Langt de fleste af de efterfglgende funktioner 27
begynder pa Startsiden.

20 s
| hgjre panel ser du nogle genveje til sider under 13,
klubben, din profil og favoritsider.

06 =

4 Andre i en medlemsprofil

MODEKALENDER

Language Sog | MITROTARY m

om Rotary Programmer Projekter Distrikter Bidrag senvicefunktioner

Mit Rotary | 134108: Otto Bovien | Mit Rotary | Roskilde Syd | Mit Rotary

MIT ROTARY

Y MIN KLUB
Roskilde Syd
BESTYRELSEN - ARSAFSLUTNING OG OVERDRAGELSE [ @)
17:45 | K | Restaurant Handvaerkeren Medemmer
MIN PROFIL
SCT. HANS AFTEN V/KLUBTJENESTEN [ @)
17:45| K | Jakobshavn, Herslev Vis brugerprofi
Rediger profil

NYE UDVALG 0G 0BS NY HJEMMESIDE 0BS

17:45 | K | Restaurant Handvaerkeren

MINE FAVORITTER

Faxe

SOMMERUDFLUGT TIL ORG
17:45| K | Spisestedet - Oro

MIN PROFIL

Som medlem har du adgang til at rette i din egen profil. | hgjre

panel finder du boksen MIN PROFIL. Klik pa Rediger profil

Vis brugermzrofil

Rediger profi h

De tre prikker til hgjre betyder, at der skjuler sig en undermenu der. Klik pa prikkerne og en ny menu abnes.

Prikkerne er standard for abning af undermenuer og gar igen pa mange sider.

Klik pa Rediger profil og et editeringsbillede abnes.

Disrik 80 | D80 AG Omride 1 | Wit Rotay | Dyrehaven | 136851: Kisten Hogtect

Her kan du rette i de forskellige felter, som du
kender det fra det nuveerende system.

PRIVAT

JE Piznersve] 42

2730 Herev

Bemaerk brugervejledningen i det hgjre panel.
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136851: KIRSTEN HOGFELDT

FORRETNING
Kistelein A'S PR
JE Pitznersvej 42 €
2730 Herev

W 205255 1 -



Hvis du vil uploade et profilbillede, skal det 136851: KIRSTEN H@GFELDT
minimum vare 250B x 250H i piXG'S. Optlmal i REDIGER MEDLEMSPROFIL

Det er huer enkelt mediems egen opgave at
vedigeholde sine data i medlemsprofien. Eller
altemativt fa en af Kubbens administratorer fl at
redigere dataene.

oplgsning er 150 dpi for at fa en god
printkvalitet.

Der skal vasre indberettet mindst en e-mail |
sektionen Rotary kan du veelge hviken e-mail, der
skal vesre den primesre, MEN V/ER SIKKER PA, AT
DU HAR UDFYLDT DEN E-MAIL DU VELGER
SOM PRIMER.

Dyrehaven

GENERELT Bematk den nye option nassten nederst i
. o Forse- of lemnauna * Efernaun * redi billedet, b hi iget mels it £
Du kan uploade et foto ved at klikke pa Velg = b o ort ey pos et
f. I d f- d f o d . Bemastk, at folgende felter kun kan redigeres af et
Imemato el ed ad ttigheder. . Klassifikation, Trel
il og dernzest finde fotoet pa din egen = o [l momezm e meunn, e
computer. Nar du har valgt det, sa klik pa
salgsdirekiar PHF med 1 safir - 11-11-1948 Vdmeldingadalo
. . MEDLEMSFORM
UPLOAD og billedet vises nu. -
vost o . Etter shitig ansagning til bestyrelsen kan et mediem
_— & orlov og undiads at detags  Kubbens meder.

5 Croppe (beskzre) fotos

Som noget nyt er det nu muligt at “beskaere” fotos.

Veelg det udsnit af fotoet du vil bruge og klik dernaest pa BESKZR.
Fotoet bliver tilpasset og kun det valgte vises. Hvis ikke du er
tilfreds med beskaeringen, bliver du ngdt til at fjerne billedet og
uploade originalen igen og sa begynde beskaeringen forfra.
Nederst i editeringsbilledet findes yderligere en raekke sektioner i
profilbilledet, der kan redigeres. Prgv at klikke pa nogen af dem og

se, hvad der gemmer sig under de forskellige overskrifter. Husk at

afslutte med GEM, hvis du har lavet sndringer.

seldionen £

6 Tilmelde til mgder i egen Klub

Hvis du vil til- eller framelde til et mgde kan du bruge 09 1+ WMGDE | NYT ROTARY NETVAERK e
2018 17:30 | K | Asia House, Indiakaj 16, 2100 Kebenhavn @

Quickknapperne uden at abne mgdet.
e Hvis knappen er grgn betyder det Tilmeldt 04 FEBRUARHYGGE HOS GRETHE 0G I

2018 17:30 | K | Grethe og Ib Kikhanebakken 30 Holte

e Huvis ikke der er en knap, er du ikke pa
tilmeldingslisten 04 =, UDEMPDE - BESBG | STRE LANDSRET »

17:30 | K | @stre Landsret | Bredgade/Spisning hos CFL Folke
Bernadottes

e Hvis knappen er bla star du som Ubesvaret

¢ HVIS knappen er r¢d Stér du med Abed 02 ;z:‘s INTERCITYM@DE | CHARLOTTENLUND RK M/PIA KJ£RSGAARD ()
. 17:30 | K| Selyst i Klampenborg

Bemeerk, at der er en mouse-over funktion, der fortaeller —_—

status pé knappen_ Medlem Status Bemzzrkning

Du kan ogsa abne mgdet og ud for dit navn finde en drop- Wwd v 0

down menu, hvor du kan valge hvilken mgdestatus du nderen Rosendal Joser e i
Dyrehaven

skal have. oo
Amstrong, Palledrengen

Dyrehaven Timeldt

Ambis=r A

7 Tilmelde til mgder i anden klub

Hvis du vil til- eller framelde til et mgde i en anden klub, skal du fgrst finde frem til klubben. Sgg efter den i
sggefeltet eller find den via Abne Rotarymgder eller menupunktet Rotary Danmark, hvor der er flere mader
at komme til andre klubber pa.

Find det mgde du vil tilmeldes — aben det og nederst i il Bl SiteMate Lnnebion (135353) O ) Timedt_ =y
billedet kan du tilmelde dig ved at klikke pa TILMELD. Du vil nu sta som tilmeldt i deltagerlisten med

gaestestatus.
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8 Tilfgje Favoritter og fjerne dem igen
MINE FAVORITTER er en boks i hgjre panel, hvor du selv kan indsaette

dine favoritter. Det er ret simpelt. MY FAVORITES :
Find en interessant side, som du gerne vil have tilfgjet som en D1470 AG omrade 1
favoritside, sa du nemt og hurtigt kan finde den igen. Det kan vaere D1470 AG omrade 2
naboklubber eller sider du af en eller anden grund ofte vender D1470 AG omrade 3
tilbage til. D1470 AG omrade 4
Nar du er pa den foretrukne side, klikker du pa den gule stjerne. Nar D1470 AG onwade 5

den skifter farve til rad, er siden valgt som en favoritside pa D1470 AG onwade 6

D1470 AG omrade 7

Startsiden.
D1470 AG omrade 8
Dyrehaven
Rotarynyt.dk Hjezlpefunktioner
Favoritnawr Favort URL peratior
Bestyrelse 2016/2017 med udvalgsformaesnd Jcommittees/bestyrelse-20162017-med-udvalgsformaend REDIGER m

Vil du fjerne en favorit, klikker du pa undermenu ikonet ud for MINE FAVORITTER. Sa far du nu mulighed for
at slette favoritter. Klik pa SLET. Det er kun linket der fjernes.

Gé tibage

Tilfaj en favornt
ravomntnavn ravomt URL ':fiifl.'" OnNs

Bestyrelse 2016/2017 med udvalgsformasznd fcommittees/bestyrelse-20162017-med-udvalgsformaend REDIGER m

Du kan ogsa tilfgje eksterne websider som favoritter. Klik pa Menuikonet en gang til og klik pa Tilfgj en
favorit. Indtast en URL eller kopier den ind. Giv linket et sigende navn.

TILF@) EN FAVORIT

TILF@] FAVORITTER

Favorinawn * Favoritter oprettes saledes:
Mar du stir pa en side, som du godt kunne tenke dig
at fa tilfejet sum_famrit. sa kliik pa den gule stigme
overst til hejre pa siden. Den skifter farve til red og det
Favorit URL * betyder, at siden nu er tifojet til dine favoritter

Du kan ogsa tiffoje eksteme web-sider til

The URL of the favorite - can be both an intemal or extemal URL. din favoritiiste.

Kiik pa Add a favourite og skriv eller kopier URL'en
m ind i URLAeltet. Giv linket et sigende nawn.

Hvis du vil fieme en favorit fra listen, Klikker du pa

Delete. Det er kun linket der flemes.
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